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Secretaria Distrital de Ambiente.

DE: NELSON ALIRIO MUNOZ
Secretario Distrital de Ambiente (E).

ASUNTO: Implementacion Forest V 4.1 — Correspondencia Externa Enviada ¥
Externa Recibida.

La Secretaria Distrital de Ambiente va a implementar la Version 4.1 en el Sistema de
Informacion para la automatizacion de procesos y el manejo electrénico de documentos
Forest. Para tal fin es necesario suspender a partir de las 12 M del dia viernes 11 de
abril de 2014 y hasta el proximo damingo 13 de abril el acceso a este Sistema de
Correspondencia. Por tanto, se hace necesario establecer los siguientes lineamientos
respecto del manejo de la misma durante ese lapso, asi:

I. Correspondencia Externa Recibida ER, se recepcionard esta correspondencia v se
dara fecha de recibido de forma manual (Sello- Fechador), la cual tendré todos los
efectos para el computo de términos legales. Esta correspondencia ER serd
incorporada al sistema FOREST el dia lunes 14 de abril para la trazabilidad de la
informacién. En ningiin caso se computari la fecha de incorporacién al sistema
FOREST para efectos juridicos.

2. Correspondencia Externa Enviada EE, se deberd procurar generar las respuestas
externas en el trascurso de la mafiana, lo anterior para evitar mayor desgaste de la
administracion en razoén de la actualizacidn del Forest. Sin Embargo, de requerirse la
remision de este tipo correspondencia con cardcter urgente se tendrd en cuenta lo
previsto en la Resolucién 7779 de 2010 “Por la cual se adopia la Utilizacién de la
Firma Digital y Mecdnica en la Secretaria Distrital de Ambiente”, que en su
articulo 3, establece que:
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“cuando por alguna eventualidad, se generen tipos documentales de
salida que no puedan ser generados a través del Sistema de
Informacicn para la automatizacion de procesos y el manejo
electronico de documentos Forest, tendrdn validez unicamente si
cuentan con la firma autégrafa o manuscrita correspondiente "

Lo anterior, sin perjuicio de su registro en el sistema FOREST el dia lunes 14 de
abril de 2014, situacion que debe ser comunicada al destinatario de dicha
correspondencia en lo que respecta al namero de registro FOREST y fecha de
incorporacion al mencionado sistema.

3. La correspondencia EE que se genere de las 11:30 a.m a las 12 m del dia 11 de abril
de 2014, se deberd presentar de forma fisica en la oficina de correspondencia de la
entidad, para que pueda ser remitida en oportunidad a su destinatario final.

4. No se podra acceder al Sistema de Informacion para la automatizacion de procesos v
el manejo electronico de documentos Forest, a partir de las 12 m del dia viernes 11
de abril y hasta el dia 13 de abril de 2014 inclusive, en razén de la correcta
migracion del sistema de informacion conforme lo expuesto en el Radicado
20141ED55591.

Finalmente, agradezco el acatamiento de estos lineamientos que buscan la mejora
continua de los procesos de la Secretaria, serd responsabilidad de cada servidor publico
la observancia de los mismos, asi Foestion pay piplimiento de los términos
legales v judiciales de | ﬁ ue este conociendo cada
dependencia. \
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